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บทที่ 1 
บทนํา 

 
1.1 ความเปนมาและความสําคัญ 
 คณะเกษตรศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกนเปนหนวยงานหนึ่งท่ีอยูภายใต   การควบคุม  
กํากับ  ดูแล สังกัดมหาวิทยาลัยขอนแกน เปนคณะที่มีสวนในการสนับสนุนดานการดําเนินงาน ดาน
การเรียนการสอน   ดานการบริหารการวิจัย และงานดานตางๆ  ที่เก่ียวของกับ  มหาวิทยาลัยขอนแกน  มีหนาที่
หลักในการจัดการเรียนการสอน ในหลักสูตรคณะเกษตรศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน คือ ระดับ
ปริญญาตรี  ระดับปริญญาโท ระดับปริญญาเอก  ซึ่งการดําเนินการจัดการเรียนการสอน การ
ปฏิบัติงานในทุกดาน ทําใหการดําเนินงาน ดานการจัดซื้อ/จัดจาง ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวา
ดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพิ่มเติม พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560และระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.2560 มีสวนสําคัญและเก่ียวของโดยตรง เพื่ออํานวยความสะดวกใหเกิดความคลองตัวในการ
ดําเนินงานและสามารถนําไปสูการจัดกิจกรรมตาง ๆ ได ใหบรรลุตามวัตถุประสงค  
 งานพัสดุและโครงสรางพ้ืนฐานกองบริหารงานคณะ คณะเกษตรศาสตรมหาวิทยาลัยขอนแกน 
ปฏิบัติงานภายใตการควบคุมและกํากับดูแล ของกองบริหารงานคณะ คณะเกษตรศาสตร 
มหาวิทยาลัยขอนแกน ที่มีการแบงสวนงานให งานพัสดุและโครงสรางพื้นฐานมีหนาที่รับผิดชอบ
ปฏิบัติงานดําเนินการ ดานการจัดซื้อ/จัดจาง ใหกับ งานบริหารและสื่อสารองคกร งานการเงินและ
บัญชี  งานบริการการศึกษา งานแผนยุทธศาสตรและประกันคุณภาพ งานบริการวิชาการ วิจัย และ
วิเทศสัมพันธ ฝายเลขานุการคณะกรรมการประจําคณะ   และการปฏิบัติงานดานพัสดุอ่ืนที่เกี่ยวของ
ใหกับหนวยงานที่จัดตั้งขึ้นตามยุทธศาสตร สาขาวิชา  ภายในคณะเกษตรศาสตร  ซึ่งการปฏิบัติงาน 
แตละสวนงานที่อยูภายใตกองบริหารงานคณะ คณะเกษตรศาสตร มีการจัดพิมพเอกสารประกอบการ
ปฏิบัติงานทุกดานใชงบประมาณในการจัดพิมพเอกสารเกิดคาใชจายดานการจัดซื้อหมึกพิมพเอกสาร 
ที่ใชกับเครื่องพิมพเอกสารในแตละปเปนจํานวนมาก จนกระทั่งในปงบประมาณ 2559 ไดมีหนังสือ
บันทึกขอความ จาก งานพัสดุ กองคลัง สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยขอนแกน โดยฝายการคลัง
และทรัพยสิน มีนโยบายในการดําเนินการรวมศูนยการบริหารจัดการดานการคลังและพัสดุ 
กรณีศึกษา:การจัดหาเครื่องพิมพเอกสารของหนวยงานภายในสังกัดสํานักงานอธิการบดีและ
หนวยงานอ่ืนท่ีประสงคเขารวมโครงการฯ  ดังนั้น ทางผูบริหารคณะเกษตรศาสตร จึงมอบหนาที่ให
งานพัสดุและโครงสรางพ้ืนฐานเก็บรวบรวมขอมูลคาใชจายที่ดําเนินการจัดซื้อหมึกพิมพเอกสาร ตั้งแต
ปงบประมาณ 2557 – 2559  ผลปรากฏวา มีคาใชจายที่เกิดขึ้นมีปริมาณเฉลี่ยปละ 243,003 บาท 
เมื่อผูบริหารคณะเกษตรศาสตร ไดรับทราบขอมูลคาใชจายที่เกิดขึ้นแลว จึงมอบหนาที่ใหงานพัสดุ
และโครงสรางพ้ืนฐานดําเนินการจัดทําหนังสือแจงความประสงคตัดสินใจเขารวมโครงการฯ ทันที  
ตั้งแต เดือน มีนาคม พ.ศ. 2559 – ปปจจุบัน โดยทางคณะเกษตรศาสตร ไดรับจัดสรรเครื่องพิมพ 
จาก บริษัท ริโก (ประเทศไทย) จํากัด ที่ทําสัญญารวมกับทางมหาวิทยาลัยขอนแกนมีหนาที่จัดหา
เครื่องพิมพเอกสาร ใหกับหนวยงาน คณะตาง ๆ ที่เขารวมโครงการฯ ซึ่งคณะเกษตรศาสตร มี
หนวยงานที่ไดรับจัดสรรเครื่องพิมพ ไดแก งานบริหารและสื่อสารองคกร งานการเงินและบัญชี  งาน
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บริการการศกึษา งานแผนยุทธศาสตรและประกันคุณภาพ งานบริการวิชาการ วิจัย และวิเทศสัมพันธ 
ฝายเลขานุการคณะกรรมการประจําคณะ  ศูนยศึกษาคนควาวิจัยและหองปฏิบัติการกลาง แตการเขา
รวมโครงการฯ ในครั้งนี้ยังไมมีการเก็บคาใชจายการจัดพิมพเอกสารที่ชัดเจนและเปรียบเทียบ
คาใชจายกอนการเขารวมโครงการฯ และหลังการเขารวมโครงการฯ อยางใดสามารถประหยัด
คาใชจายได ตั้งแตกอนการเขารวมโครงการฯ 3 ปยอนหลัง และหลังจากการเขารวมโครงการฯ แลว 
3 ป  ซึ่งหากพิจารณารายการคาใชจายที่เกิดข้ึนเบื้องตน พอทราบไดวา คาใชจายสามารถประหยัดที่
เห็นไดเดนชัด คือ การจัดหาเครื่องพิมพ คาซอมบํารุงรักษาเครื่องพิมพ หากเขารวมโครงการฯ 
เนื่องจากการเขารวมโครงการฯ คณะเกษตรศาสตร รับผิดชอบคาใชจายที่เกิดข้ึนตอการพิมพเอกสาร
คิดเปนมูลคาตอแผนงานเทานั้น คาใชจายอ่ืน ๆ ที่เกิดข้ึนเก่ียวกับเครื่องพิมพ  บริษัทฯ ผูใหบริการมี
หนาที่รับผิดชอบ ทั้งสิ้น  
 จากเหตุผลดังกลาว ทําใหผูศึกษาสนใจศึกษาวิเคราะหคาใชจายการจัดพิมพเอกสารของ
หนวยงานภายใต  กองบริหารงานคณะ คณะเกษตรศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ในปงบประมาณ 
2557 - 2562เพ่ือใหทราบคาใชจายทีเ่กิดขึ้นปริมาณลดลงหรือมากขึ้น 
 
1.2วัตถุประสงค 
 1.2.1 เพื่อวิเคราะหคาใชจายการจัดพิมพเอกสาร กรณีจัดซื้อหมึกพิมพเอกสาร ของ
หนวยงานภายใต  กองบริหารงานคณะ  คณะเกษตรศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ปงบประมาณ 
2557 – 2559  
 1.2.2 เพ่ือวิเคราะหคาใชจายการจัดพิมพเอกสาร  กรณเีขารวมโครงการรวมศนูยการบริหาร 

จัดการดานการคลังและพัสดุ กรณีศึกษา: การจัดหาเครื่องพิมพเอกสารของหนวยงาน ของหนวยงาน
ภายใต กองบริหารงานคณะ คณะเกษตรศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ปงบประมาณ 2560 – 2562  
 1.2.3 เพ่ือเปรียบเทียบคาใชจายกอนและหลังเขารวมโครงการรวมศนูยการบริหารจัดการ 

ดานการคลังและพัสดุ กรณีศึกษา: การจัดหาเครื่องพิมพเอกสารของหนวยงาน ระหวางปงบประมาณ 
2557–2559 และที่ไดเขารวมโครงการฯ แลว ในปงบประมาณ 2560 - 2562 

 

1.3 ขอบเขตการศึกษา 

 ในการศกึษาครั้งนี้ไดกําหนดขอบเขตในการศกึษา ไวดังนี้  
 1.3.1 ขอมูลจํานวนคาใชจายในการจัดซื้อหมึกพิมพเอกสาร หนวยงานภายใตกองบริหารงาน
คณะเกษตรศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ไดแก งานบริหารและสื่อสารองคกร งานการเงินและบัญชี  
งานบริการการศึกษา งานแผนยุทธศาสตรและประกันคุณภาพ งานบริการวิชาการ วิจัย และวิเทศ
สัมพันธ ฝายเลขานุการคณะกรรมการประจําคณะ  ตั้งแตปงบประมาณ 2557-2559 
 1.3.2  ขอมูลคาใชจายที่เกิดขึ้นในการจัดพิมพเอกสารรวบรวมจากใบตรวจรับพัสดุที่สรุปจาก
งานพัสดุ  กองคลัง  สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยขอนแกน  ตั้งแตปงบประมาณ 2560 –2562 
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1.4 ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 
1.4.1 ทราบคาใชจายทีเ่กิดขึ้นทั้งกรณีการจัดซื้อหมึกพิมพเอกสารและกรณไีดเขารวม 

โครงการรวมศูนยการบริหารจัดการดานการคลังและพัสดุ กรณีศึกษา: การจัดหาเครื่องพิมพเอกสาร
ของหนวยงาน  
 1.4.2 เปนขอมูลสารสนเทศใหแก ผูบริหารกองบริหารงานคณะ คณะเกษตรศาสตร 
มหาวิทยาลัยขอนแกน ใชในการวางแผนงบประมาณรายจายประจําปถัดไป 

 1.4.3 เปนขอมูลสารสนเทศใหแกสาขาวิชา ภายใต คณะเกษตรศาสตรมหาวิทยาลัยขอนแกนที่ยัง
ไมเขารวมโครงการรวมศนูยการบริหารจัดการดานการคลังและพัสดุ กรณีศึกษา:การจัดหาเครื่องพิมพ
เอกสารของหนวยงาน  ในการตัดสินใจเขารวมโครงการฯ ได 
 

1.5 คํานิยามศัพท 
 1.5.1 การจัดซื้อวัสดุ หมายถึง การจัดซื้อวัสดุประเภท ผงหมึกพิมพเอกสารใหกับผูใชบริการ
ในหนวยงานภายใตกองบริหารงานคณะคณะเกษตรศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 
 1.5.2 ใบตรวจรับพัสดุ หมายถึง เอกสารการตรวจรับสรุปคาใชจายประจําเดือนในการพิมพ
เอกสาร ของบุคลากรผูปฏิบัติงาน ภายใตกองบริหารงานคณะ คณะเกษตรศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 
ปงบประมาณ 2560 - 2562 

 1.5.3หมึกพิมพเอกสาร  หมายถึงผงหมึกพิมพที่ใชกับเครื่องพิมพของหนวยงานภายใตกอง 

บริหารงานคณะ คณะเกษตรศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ที่จัดซื้อปงบประมาณ 2557 - 2559 

 1.5.4 คาใชจาย หมายถึง มูลคาเงินที่จัดซื้อหมึกพิมพเอกสาร ปงบประมาณ 2557 - 2559  
และมูลคาเงินที่เกิดจากการพิมพเอกสารเครื่องพิมพที่เขารวมโครงการฯในปงบประมาณ 2560 -  
2562 

 1.5.5 เครื่องพิมพ (Printer)หมายถึง อุปกรณเครื่องพิมพที่รับสัญญาณตรงจากเครื่องคอมพิวเตอร
เพ่ือพิมพงานออกมาเปนขอความภาพลงบนกระดาษหรือวัตถุอื่นในประเภทเดียวกัน 
 1.5.6 บัตรเติมเงิน หมายถึง บัตรประจําตัวขาราชการ พนักงานของรัฐ ที่ใชกับเครื่องพิมพ
เอกสารที่ใหบรกิาร ในการพิมพเอกสารของการปฏิบัติงาน แตละหนวยงาน 
 1.5.7 การเปรียบเทียบหมายถึง การพิจารณาเทียบเคียงใหเห็นลักษณะที่เหมือนกันและตางกันของ
คาใชจายการจัดพิมพเอกสารที่เกิดข้ึน 
 1.5.8 การวิเคราะห หมายถึง การทําความเขาใจจําแนก แยกแยะขอมูล คาใชจายการจัดพิมพเอกสาร 
เพ่ือหาขอเท็จจริงที่เกิดขึ้น 
 1.5.9 ปงบประมาณ หมายถึง ระยะเวลาตั้งแตวันที่  1ตลุาคมของปปจจุบัน  ถึง  วันที่  30 
กันยายน  ของปงบประมาณถัดไป 
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บทที่  2 
เอกสาร ระเบียบ ขอบังคับและงานวิจัยที่เกี่ยวของ 

 
ในการศึกษาเรื่องนี้ ผูศึกษาไดรวบรวมเอกสาร ระเบียบ ขอบังคับและงานวิจัยที่เก่ียวของ    

ที่ใชในการปฏิบัติงานเก่ียวกับการปฏิบัติงานในดานพัสดุ สรุปแนวทางการปฏิบัติงานของงานพัสดุและ
โครงสรางพ้ืนฐาน  บทบาทหนาที ่ระเบียบ ขอบังคับและงานวิจัยที่เก่ียวของตางๆ ดังนี้ 

 
2.1การปฏิบัติงานดานพัสด ุ
 งานพัสดุและโครงสรางพื้นฐาน คณะเกษตรศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน มีหนาที่
ดําเนินการจัดซื้อ/จัดจางตอไปนี้ 
 2.1.1 ดําเนินการจัดซื้อวัสดุ งานจางเหมา ครุภัณฑทุกประเภท โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ใหกับ
หนวยงานภายใตกองบริหารงานคณะ คณะเกษตรศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ไดแกงานบริหาร
และสื่อสารองคกร งานบริการวิชาการวิจัยและวิเทศสัมพันธ งานการเงินและบัญชี  งานบริการ
การศึกษา งานแผนยุทธศาสตรและประกันคุณภาพ ฝายเลขานุการคณะกรรมการประจําคณะ 
หนวยงานที่จัดตั้งข้ึนตามยุทธศาสตร และ สาขาวิชาทุกสาขา 
 2.1.2 ดําเนินการจัดซื้อครุภัณฑ/งานจาง โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป วิธีคัดเลือก    ใหกับ      
งานบริหารและสื่อสารองคกร งานบริการวิชาการวิจัยและวิเทศสัมพันธ งานการเงินและบัญชี  งาน
บริการการศกึษา งานแผนยุทธศาสตรและประกันคุณภาพ ฝายเลขานุการคณะกรรมการประจําคณะ 
หนวยงานที่จัดตั้งข้ึนตามยุทธศาสตร สาขาวิชาสัตวศาสตร  สาขาวิชาเศรษฐศาสตรการเกษตร  
สาขาวิชาสงเสริมการเกษตรและเกษตรเชิงระบบสาขาวิชาประมง  สาขาวิชาพืชไร  สาขาวิชาพืชสวน 
สาขาวิชากีฏวิทยาและโรคพืชวิทยา หนวยงานที่จัดตั้งข้ึนตามยุทธศาสตร  
 โดยข้ันตอนในการจัดซื้อวัสดุและดูแลเรื่องการใหบริการเติมเงินในบัตรเติมเงิน เพ่ือใช
จัดพิมพเอกสาร ตรวจรับคาใชจายการพิมพเอกสารของบุคลากร หนวยงานภายใตกองบริหารงาน
คณะคณะเกษตรศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกนปงบประมาณ 2557-2562 ขอสรุปพอสังเขปเฉพาะ
ขั้นตอนที่เก่ียวของกับการใชเอกสาร ที่จะนํามาศึกษาเทานั้น  ดังนี ้
 1) ดําเนินการจัดทําบันทึกขอความรายงานขอซื้อวัสดุประเภทหมึกพิมพเอกสารใหกับ  
หนวยงานภายใต กองบริหารงานคณะ คณะเกษตรศาสตร ในปงบประมาณ 2557 – 2559 
 2) ดําเนินการเก็บขอมูลการจัดซื้อวัสดุ ประเภท หมึกพิมพเอกสาร สรุปขอมูลแตละ
หนวยงาน ภายใต กองบริหารงานคณะ คณะเกษตรศาสตร ในปงบประมาณ 2557 - 2559 
 3) ดําเนินการดูแลใหบริการการเติมเงินในบัตรเติมเงิน เพื่อจัดพิมพเอกสารในการ
ปฏิบัติงาน ของบุคลากรหนวยงานภายใต กองบริหารงานคณะ คณะเกษตรศาสตร ในปงบประมาณ 
2560 – 2562 
 4) รับเอกสารใบตรวจรับพัสดุ   จาก   งานพัสดุ กองคลัง สํานักงานอธิการบดี  
มหาวิทยาลัยขอนแกน ใหคณะกรรมการตรวจรับลงนามตรวจรับพรอมตรวจสอบคาใชจายที่เกดิข้ึนในแตละ
เดือนและสงคืน งานพัสดุ กองคลัง สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยขอนแกน เพื่อตัดจายเงิน
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งบประมาณสวนของกองบริหารงานคณะ คณะเกษตรศาสตร สําหรับคาใชจายที่เกิดข้ึนจากการใช
เครื่องพิมพที่เขารวมโครงการฯ  
 
2.2ระเบียบขอบงัคับท่ีเกี่ยวของ 
 งานพัสดุและโครงสรางพ้ืนฐาน กองบริหารงานคณะ คณะเกษตรศาสตรมหาวิทยาลัยขอนแกน 
ปฏิบัติงานดานพัสดุในการดําเนินการจัดซื้อหมึกพิมพเอกสาร ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย
การพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติม  ในปงบประมาณ 2557 -2559 สวนในปงบประมาณ 2560 
ไดมี พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ใหไว ณ วันที่ 24 
กุมภาพันธ พ.ศ. 2560 และ ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560  แตไมไดใชในการปฏิบัติงานดานจัดซื้อหมึกพิมพเอกสารและไมไดเก่ียวของกับ
การนํามาวิเคราะหหาคาใชจายการจัดพิมพเอกสาร ในครั้งนี้ ผูศึกษาจึงขอสรุประเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติมที่ไดดําเนินการจัดซื้อหมึกพิมพเอกสาร 
ในป 2557-2559  ดังนี ้
 2.2.1  ระเบียบขอ 5.วรรค 1  วรรค 2  วรรค 3  วรรค 4  วรรค 19  วรรค 20ตอไปนี้ 
 "การพัสดุ" หมายความวาการจัดทําเองการซื้อการจางการจางที่ปรึกษาการจาง
ออกแบบและควบคุมงานการแลกเปลี่ยนการเชาการควบคุมการจําหนายและการดําเนินการอ่ืนๆท่ี
กําหนดไวในระเบียบนี ้
 "พัสดุ" หมายความวาวัสดุครุภัณฑที่ดินและสิ่งกอสรางที่กําหนดไวในหนังสือการ
จําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณของสํานักงบประมาณหรือการจําแนกประเภทรายจายตาม
สัญญาเงินกูจากตางประเทศ 
 "การซื้อ" หมายความวาการซื้อพัสดุทุกชนิดทั้งที่มีการติดตั้งทดลองและบริการที่
เก่ียวเนื่องอ่ืนๆแตไมรวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจาง 
 "การจาง"ใหหมายความรวมถึงการจางทําของและการรับขนตามประมวลกฎหมาย
แพงและพาณิชยและการจางเหมาบริการแตไมรวมถึงการจางลูกจางของสวนราชการตามระเบียบของ
กระทรวงการคลังการรับขนในการเดินทางไปราชการตามกฎหมายวาดวยคาใชจายในการเดินทางไป
ราชการการจางที่ปรึกษาการจางออกแบบและควบคุมงานและการจางแรงงานตามประมวลกฎหมาย
แพงและพาณิชย 
 "หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ"หมายความวาหัวหนาหนวยงานระดับกองหรือที่มีฐานะเทียบ
กองซึ่งปฏิบัติงานในสายงานที่เก่ียวกับการพัสดุตามที่องคกรกลางบริหารงานบุคคลกําหนดหรือ
ขาราชการอ่ืนซึ่งไดรับแตงตั้งจากหัวหนาสวนราชการใหเปนหัวหนาเจาหนาที่พัสดุแลวแตกรณ ี
(คํานิยามนี้แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ 3 แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ.2539) 
 "เจาหนาที่พัสด"ุ หมายความวาเจาหนาที่ซึ่งดํารงตําแหนงที่มีหนาที่เกี่ยวกับการพัสดุ
หรือผูไดรับแตงตั้งจากหัวหนาสวนราชการใหมีหนาที่หรือปฏิบัติงานเก่ียวกับการพัสดุตามระเบียบนี้ 
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2.2.2  ระเบียบ ขอ 18  วิธีซื้อและวิธีจาง 
 การซื้อหรือการจางกระทําได 6 วิธีคือ 
 (1) วิธีตกลงราคา 
 (2) วิธีสอบราคา 
 (3) วิธีประกวดราคา 
 (4) วิธีพิเศษ 
 (5) วิธีกรณีพิเศษ 
 (6) วิธีประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกสตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกําหนด 

(ความในขอนี้แกไขเพิ่มเติมโดยขอ 5 แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ(ฉบับ
ที ่6) พ.ศ.2545) 
 2.2.3รายงานขอซื้อหรือขอจาง 
 ขอ 27 กอนดําเนินการซื้อหรือจางทุกวิธีนอกจากการซื้อที่ดินและหรือสิ่งกอสรางตาม 
ขอ 28 ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานเสนอหัวหนาสวนราชการตามรายการดังตอไปนี้ 

(1) เหตุผลและความจําเปนที่ตองซื้อหรือจาง 
(2) รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อหรืองานที่จะจาง 
(3) ราคามาตรฐานหรือราคากลางของทางราชการหรือราคาที่เคยซื้อหรือจางครัง้ 

หลังสุดภายในระยะเวลา2 ปงบประมาณ 
(4) วงเงนิที่จะซื้อหรือจางโดยใหระบุวงเงินงบประมาณวงเงินตามโครงการเงินกูหรือ 

เงินชวยเหลือที่จะซื้อหรือจางในครั้งนั้นทั้งหมดถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุวงเงินที่ประมาณวาจะซื้อ
หรือจางในครั้งนั้น 

(5) กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุนั้นหรือใหงานนั้นแลวเสร็จ 
(6) วิธีที่จะซื้อหรือจางและเหตุผลที่ตองซื้อหรือจางโดยวิธีนั้น 
(7) ขอเสนออ่ืนๆเชนการขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตางๆที่จําเปนในการซื้อ 

หรือจางการออกประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา 
 การซื้อหรือจางโดยวิธีตกลงราคาในวงเงินไมเกิน 10,000 บาทและการซื้อหรือการ
จางโดยวิธีพิเศษกรณีเรงดวนตามขอ 23 (2) หรือขอ 24 (3) ซึ่งไมอาจทํารายงานตามปกติไดเจาหนาที่
พัสดุหรือเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการนั้นจะทํารายงานตามวรรคหนึ่งเฉพาะรายการที่
เห็นวาจําเปนก็ได(ความในขอ 27 วรรคสองแกไขเพ่ิมเติมโดยขอ 12 แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที ่3พ.ศ.2539) 
 2.2.4วิธีตกลงราคา  ตามระเบียบขอ39  การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา ใหเจาหนาท่ี
พัสดุติดตอตกลงราคากับผูขายหรือผูรับจางโดยตรง แลวใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุจัดซื้อหรือจางได
ภายในวงเงินที่ไดรับความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชการตามขอ 29  
 การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคาในกรณีจําเปนและเรงดวนที่เกิดข้ึนโดยไมได
คาดหมายไวกอนและไมอาจดําเนินการตามปกติไดทัน ใหเจาหนาท่ีพัสดุหรือเจาหนาที่ผูรับผิดชอบใน
การปฏิบัติราชการนั้นดําเนินการไปกอน แลวรีบรายงานขอความเห็นชอบตอหัวหนาสวนราชการและ 
เมื่อหัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบแลว ใหถือวารายงานดังกลาวเปนหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม 
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2.3แนวคิดท่ีเกี่ยวของ 
 ในการวิเคราะหคาใชจายการจัดพิมพเอกสารของหนวยงานภายใต กองบริหารงานคณะ 
คณะเกษตรศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ในครั้งนี้ ขอนําแนวคิดท่ีเก่ียวของกับการนํามาใชในการ
วิเคราะห ดังตอไปนี ้
 กรมคุมครองสิทธิและเสรีภาพ (2557) ไดจัดทําคูมือ การลดใชปริมาณกระดาษ   โดยให 
หลักการงายๆ 4 ขอ ในการลดใชปริมาณกระดาษ  
 1. ใชชองทางอิเลคทรอนิกสแทนกระดาษ   
 2. ใชกระดาษใหคุมคา 1 หนาขึ้นไป  
 3. ปรับเปลี่ยนพฤติกรรม 
 4. ลดภาระ เพ่ิมมูลคา สรางความสุข 

ผลลัพธจากการลดปริมาณการใชกระดาษ  ลดการใชพลังงานไฟฟา ลดพ้ืนท่ีจัดเก็บ ลดการ
ใช/จัดซื้ออุปกรณ สํานักงาน อาทิ ตูเก็บเอกสาร แฟม หมึกพิมพ ลดภาระงานท่ีไมจําเปน การจัดเก็บ
เอกสารใน รูปแบบ e-doc ประหยดั คาใชจาย/ งบประมาณ 
 วิยะดา ธนสรรวนิช (2557) ไดทําการวิเคราะหการลดการใชกระดาษในการปฏิบัติงานพัสด ุ
ปงบประมาณ 2556 ของหนวยงานสํานักงานเลขานุการสํานักวิทยาบริการมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี
ผลการวิเคราะห สรุปวาการลดการใชกระดาษในการปฏิบัติงานพัสดุ พบวา ในการจัดทําเอกสารแต
ละข้ันตอน มีการใชวัสดุอุปกรณตาง ๆ ในการผลิตเอกสารฯ ซึ่งเมื่อมีการลดการใชกระดาษในการ
จัดทําเอกสารนั้น ๆลงยอมสงผลใหเกิดการลดการใชวัสดุอุปกรณตาง ๆ ตามดวยเชนกัน อันไดแก 
หมึกพิมพ ลวดเย็บกระดาษ แฟมเก็บเอกสาร ชั้นเก็บเอกสาร พื้นที่หองในการจัดเก็บเอกสาร การ
ดูแลเอกสาร การเคลื่อนยายเอกสาร รวมถึงระยะเวลาในการผลิตเอกสารก็ลดลงตามไปดวย อันจะ
สงผลใหเกิดการประหยัดทรัพยากรและงบประมาณขององคกรไดในอนาคต 
 ศิริวรรณ  งามเจริญวงศ(2554)ไดทําการวิเคราะหการลดการใชกระดาษในการปฏิบัติงาน
ดานพัสดุ คณะเกษตรศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน  โดยวิเคราะหขอมูลการจัดซื้อกระดาษ ขอมูล
การใชกระดาษ ขอมูลการลดกระดาษ ในการปฏิบัติงานดานพัสดุ โดยวิธีตกลงราคา กรณีวงเงินไมเกิน 
10,000 บาท  ในปงบประมาณ 2552-2554 ไดขอสรุปวาการลดการใชกระดาษนั้นไมเพียงแตจะลด
แคกระดาษเทานั้น ผลทางออมที่ลดตามไปดวยไดแก หมึกพิมพ ลวดเย็บกระดาษ แฟมเก็บเอกสาร 
ชั้นเก็บเอกสาร พ้ืนท่ีหองในการจัดเก็บเอกสาร กําลังคนในการจัดเก็บเคลื่อนยาย ดูแลเอกสาร 
ระยะเวลาในการผลิตเอกสาร สงผลใหเกิดการประหยัดทรัพยากรและงบประมาณขององคกร 
 อนุรักษ ใยแกว(2562) ไดวิเคราะหคาใชจายในการจัดซื้อวัสดุปงบประมาณ พ.ศ. 2561 
ภายในคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน โดยวิเคราะหขอมูลสรุปผลการวิเคราะห
เปรียบเทียบการจัดซื้อวัสดุ ปงบประมาณ 2560 - 2561พบวารายจายในการจัดซื้อวัสดุในปงบประมาณ 
2561 จํานวนเงิน 304,000.45บาทลดลงจากปงบประมาณ 2560 จํานวนเงิน 56,371.60 บาทคิด
เปนรอยละ 15.64 สาขาวิชาวิศวกรรมเกษตรพบวารายจายในการจัดซื้อวัสดุในปงบประมาณ 2561 
จํานวนเงิน 45,097.36 บาทลดลงจากปงบประมาณ 2560 จํานวนเงิน 150,645.31 บาทคิดเปนรอย
ละ 76.97 สาขาวิชาวิศวกรรมอุตสาหการพบวารายจายในการจัดซื้อวัสดุในปงบประมาณ 2561 
จํานวนเงิน 426,786.19 บาทลดลงจากปงบประมาณ 2560 จํานวนเงิน598,396.35บาทคิดเปนรอย
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ละ 58.37 สาขาวิชาวิศวกรรมเครื่องกลพบวารายจายในการจัดซื้อวัสดุในปงบประมาณ 2561 จํานวน
เงิน 107,543.36บาทลดลงจากปงบประมาณ 2560 จํานวนเงิน 310,322.67บาทคิดเปนรอยละ 
74.26 สาขาวิชาวิศวกรรมสิ่งแวดลอมพบวารายจายในการจัดซื้อพัสดุในปงบประมาณ 2561 จํานวน
เงิน 86,071.61บาทลดลงจากปงบประมาณ 2560 จํานวนเงิน 312,130.42 บาทคิดเปนรอยละ 
78.38 สาขาวิชาวิศวกรรมเคมีพบวารายจายในการจัดซื้อวัสดุในปงบประมาณ 2561 จํานวนเงิน 
203,808.46 บาทลดลงจากปงบประมาณ 2560 จํานวนเงิน 412,023.83 บาทคิดเปนรอยละ 66.90 
สาขาวิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอรพบวารายจายในการจัดซื้อพัสดุในปงบประมาณ 2561 จํานวนเงิน 
92,421.79 บาทลดลงจากปงบประมาณ 2560 จํานวนเงิน 623,164.46 บาทคิดเปนรอยละ 87.08 
และกองบริหารงานคณะวิศวกรรมศาสตรพบวารายจายในการจัดซื้อวัสดุในปงบประมาณ 2561 
จํานวนเงิน 2,069,950.65บาทเพิ่มข้ึนจากปงบประมาณ 2560 จํานวนเงิน 402,830.67 บาทคิดเปน
รอยละ 19.46    
 สํานักงานสาธารณสุขอําเภอกุสุมาลย จังหวัดสกลนคร(2562) ไดวิเคราะหผลการจัดซื้อจัด
จางตามแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจางประจําปงบประมาณ พ.ศ.2561 ไดดําเนินการจัดซื้อจัดจาง
เปนไปตามระเบียบหลักเกณฑ วิธีปฏิบัติและมติคณะรัฐมนตรีที่เก่ียวของ โดยคํานึงถึงประโยชนสูงสุด
ของหนวยงาน และมีความสอดคลองกับหลักความคุมคา โปรงใส มีประสิทธิภาพ สามารถตรวจสอบ
ไดขจัดปญหาทุจริตคอรัปชั่นในกระบวนการจัดซื้อจัดจาง มีการดําเนินงาน จัดทําสรุปผลการ
ดําเนินงาน จัดซื้อ จัดจาง เปนไปตามระเบียบอยางเครงครัด โดย มีวิธีการจัดหาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
จํานวน 36 โครงการ จํานวนเงิน 350,496.09 บาท และพัสดุ วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจํานวน 
1 โครงการ เปนเงิน 585,000.00 บาทการวิเคราะหความสามารถในการประหยัดงบประมาณ 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2561 จะเห็นไดวาวิธีการจัดหาพัสดุ สําหรับงบลงทุน (เฉพาะคาครุภัณฑ) 
โดยวิธีประกวดราคาอีเล็กทรอนิกสจํานวน 1 โครงการ ตั้งงบประมาณ ตามแผนไวที่ จํานวนเงิน 
674,000.00 บาท ประกวดราคาอีเล็กทรอนิกสทําใหสามารถจัดหาครุภัณฑได   ในราคาที่ต่ํากวา
ราคากลางที่ตั้งไวซึ่งจัดหาไดในราคา 585,000.00 บาท ทําใหประหยัดงบประมาณไป 89,000.00 
บาท 
 สรุปผลจากแนวคิดที่เก่ียวของ ดังกลาวขางตน จะเห็นไดวาการนําชองทางอิเลคทรอนิกสมา
ใชแทนกระดาษ  การลดการใชกระดาษในการปฏิบัติงานดานพัสดุ  การนําขอมูลการจัดซื้อวัสดุ มาทํา
การวิเคราะห  การจัดหาพัสดุดวยวิธีการที่แตกตางกัน ทําใหทราบถึงคาใชจายที่เกิดขึ้นของแตละ
หนวยงาน และ ประหยัดงบประมาณคาใชจายไดท้ังสิ้น 
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บทที่  3 
วิธีการดําเนินการ 

 
 การวิเคราะหคาใชจายการจัดพิมพเอกสารของหนวยงานภายใตกองบริหารงานคณะ         
คณะเกษตรศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ในปงบประมาณ 2557 - 2562 ผูศึกษาไดนําขอมูลมา
ศึกษาเปนขอมูล ทุติยภูมิของงานพัสดุและโครงสรางพ้ืนฐาน  คณะเกษตรศาสตร  ระหวาง
ปงบประมาณ  2557 -2562(ตั้งแต วันที่  1  ตุลาคม  2556 – 30 กันยายน  2562)  ดังนี ้
 
3.1  ขอมูลท่ีใชในการศึกษา 
 ขอมูลที่นํามาใชในการศึกษาคาใชจายที่ เกิดขึ้น ไดแก คาจัดซื้อหมึกพิมพเอกสารใน
ปงบประมาณ 2557 – 2559 และคาจัดพิมพเอกสารเครื่องพิมพที่ใหบริการในปงบประมาณ 2560 – 
2562 
 
3.2  การรวบรวมขอมูล 
 เก็บรวบรวมขอมูล  จากคาใชจายที่เกิดขึ้นจริงในการจัดซื้อหมึกพิมพเอกสาร ในปงบประมาณ  
2557 - 2559 ที่ไดดําเนินการจัดซื้อหมึกพิมพเอกสารในแตละเดือน และคาใชจายที่เกิดข้ึนจริงในการใช
เครื่องพิมพเอกสาร โครงการรวมศูนยการบริหารจัดการดานการคลังและพัสดุ กรณีศึกษา:การจัดหา
เครื่องพิมพเอกสารของหนวยงานในปงบประมาณ 2560 - 2562จากใบตรวจรับพัสดุ สรุปคาใชจาย
ประจําทุกเดือนในการใชงานการพิมพเอกสารเฉพาะหนวยงานภายใต กองบริหารงานคณะ คณะ
เกษตรศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 
 
3.3.  การวิเคราะหขอมูล 
 วิเคราะหคาใชจายที่เกิดข้ึน เปนผลรวมและคิดเปนคารอยละ 
 
3.4  การนําเสนอขอมูล 
 เปรียบเทียบคาใชจายที่เกิดข้ึนเปนรูปแบบตาราง ในแตละปงบประมาณนําเสนอในรูปแบบ
ของตาราง ทําการกรอกขอมูลที่เปนตัวเลขโดยจําแนกเปนแนวตั้ง(Column) เพ่ือการจัดเก็บขอมูลให
เปนระเบียบเรียบรอย  เพ่ือแสดงขอมูลที่ทําใหเกิดความเขาใจไดงายข้ึน 
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บทที่  4 
ผลการศกึษา 

 
 ผูศึกษาไดนําเสนอ วิธีการดําเนินการ การเก็บรวบรวมขอมูลและการวิเคราะหขอมูลไว     ใน
บทที่  3 ในบทนี้จะไดอธิบายผลการศึกษา ตามวัตถุประสงค  เพ่ือศึกษาคาใชจายที่เกิดขึ้นจากการ
ดําเนินการจัดซื้อหมึกพิมพเอกสาร  ในปงบประมาณ 2557-2559 และคาใชจายที่เกิดข้ึนจากการเขา
รวมโครงการรวมศูนยการบริหารจัดการดานการคลังและพัสดุกรณีศึกษา:การจัดหาเครื่องพิมพ
เอกสารของหนวยงานของงานพัสดุและโครงสรางพ้ืนฐาน คณะเกษตรศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน  
ในปงบประมาณ 2560-2562  ในบทที่ 4นี้  ผูศึกษาจะนําเสนอรูปแบบตารางดังนี ้
 
4.1คาใชจายการจัดซื้อหมึกพมิพเอกสาร ประจําเดือน ปงบประมาณ 2557 - 2559 
 จากขอมูลสรุปรวบรวมการจัดซื้อหมึกพิมพเอกสาร งานพัสดุและโครงสรางพ้ืนฐาน คณะ
เกษตรศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน เฉพาะสวนของ หนวยงานภายใต กองบริหารงานคณะ คณะ
เกษตรศาสตร  พบวา มีจํานวนการดําเนินการจัดซื้อหมึกพิมพเอกสาร  ในปงบประมาณ 2557 – 
2559  ตามตารางท่ี  4.1  
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ตารางที4่.1คาใชจายจัดซื้อหมึกพิมพเอกสารประจําเดือนปงบประมาณ 2557-2559 

เดือน 

ปงบประมาณ  

2557 2558 2559 

จํานวนเงิน
(บาท 

รอยละ จํานวนเงิน
(บาท) 

รอยละ จํานวนเงิน
(บาท) 

รอยละ 

ตุลาคม 20,680.00 6.76  0.00 0.00  9,075.00 4.88 
พฤศจิกายน 20,070.00 6.56 21,356.00 8.35 1,980.00 1.06 
ธันวาคม 1,700.00 0.06 12,000.00 4.69 21,350.00  11.47 
มกราคม 30,710.00 10.03 35,410.00 13.84 37,730.00 20.28 
กุมภาพันธ 21,450.00 7.01 45,562.00 17.81 20,210.00 10.86 
มีนาคม 43,590.00 14.24 31,916.00 12.47 29,030.00 15.60 
เมษายน 11,650.00 3.81 11,230.00 4.39 0.00  0.00 
พฤษภาคม 19,010.00  6.21   2,865.00 1.12 16,480.00 8.86 
มิถุนายน 31,260.00 10.21 34,512.00 13.49 0.00 0.00 
กรกฎาคม 26,290.00 8.59 10,580.00 4.14 50,220.00 26.99 
สิงหาคม 57,200.00 18.69 33,124.00 12.95 0.00  0.00 
กันยายน 22,430.00 7.33 17,286.00 6.76 0.00  0.00 
ผลรวม/ตอป 306,040.00 100.00 255,841.00 100.00 186,075.00 100.00 
ผลรวม 3 ป 747,956.00  

เฉลี่ยตอป 40.92 34.20 24.88 

 
จากตารางที่ 4.1 พบวาในชวงเดือน มกราคม-มีนาคม มีคาใชจายที่เกิดขึ้นมาก เนื่องจากมีการจัด
โครงการและกิจกรรมตาง ๆ มาก เชน งานวันเกษตรภาคอีสาน การเตรียมเอกสารกอนการเปดภาค
การศกึษา การจัดเตรียมหลักสูตร และชวงกอนการปดงบประมาณในเดือน มิถุนายน – สิงหาคม   ใน
แตละปงบประมาณจะเกิดคาใชจายมาก เพราะตองดําเนินการจัดซื้อหมึกพิมพเอกสารไวใชในชวง
ระยะเวลาที่ยังไมสามารถใชงบประมาณในปถัดไปไดในชวงเปดงบประมาณในเดือนแรก จากขอมูลที่
ไดสามารถนําไปใชในการวางแผนการจัดสรรงบประมาณรายจายในปถัดไปได 
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4.2คาใชจายการพมิพเอกสาร กรณีเขารวมโครงการฯ ประจําเดือน ปงบประมาณ 2560 - 2562 
จากขอมูลสรุปรวบรวมคาใชจายจากใบตรวจรับพัสดุประจําเดือน  จากการพิมพเอกสาร งาน

พัสดุและโครงสรางพ้ืนฐาน คณะเกษตรศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน เฉพาะสวนของ หนวยงาน
ภายใต กองบริหารงานคณะ  คณะเกษตรศาสตร  ที่เขารวมโครงการฯ พบวา มีจํานวนคาใชจายที่
เกิดขึ้น  ในปงบประมาณ 2560 – 2562  ตามตารางท่ี   4.2 
 

ตารางที4่.2คาใชจายการจัดพิมพเอกสาร กรณเีขารวมโครงการฯ ประจําเดือน ปงบประมาณ  
2560-2562 
 

เดือน 

ปงบประมาณ  

2560 2661 2662 

จํานวนเงิน
(บาท) 

รอยละ จํานวนเงิน 
(บาท) 

รอยละ จํานวนเงิน 
(บาท) 

รอยละ 

ตุลาคม 3,726.24 4.81 7,390.85 5.84 12,287.56 9.82 
พฤศจิกายน 3,860.89  4.98 6,661.45 5.27 11,147.84 8.91 
ธันวาคม 4,202.76 5.42 7,808.05  6.17 8,160.68 6.52 
มกราคม 4,713.14 6.08 9,064.85 7.17 12,802.62 10.23 
กุมภาพันธ 4,184.85 5.40 9,895.25  7.83 8,593.60  6.87 
มีนาคม 7,748.26 10.00 15,643.60  12.37 11,761.78 9.40 
เมษายน 4,905.35 6.33 8,536.05  6.75 8,663.36 6.93 
พฤษภาคม 6,575.17 8.49 12,016.55  9.50 11,268.94 9.01 
มิถุนายน 7,750.22 10.00 14,556.15  11.51 8,952.18 7.16 
กรกฎาคม 13,016.76 16.80 12,004.50  9.26 11,214.50 8.97 
สิงหาคม 8,813.64 11.38 11,988.85  9.48 10,159.58 8.12 
กันยายน 7,973.04 10.29 11,171.75  8.84 10,075.70 8.05 
ผลรวม/ตอป 77,470.32 100.00 126,448.10 100.00 125,088.34 100.00 
ผลรวม 3 ป 329,006.76 
เฉลี่ยตอป 23.55 38.43 38.02 

 
จากตารางท่ี 4.2พบวาคาใชจายการจัดพิมพเอกสารใชจายทุกเดือนลดลง หากเปรียบเทียบกับการ
จัดซื้อหมึกพิมพเอกสารในตารางที่ 4.1 และคาใชจายที่เกิดขึ้นในแตละเดือนแตกตางกันไมมาก ไมมี
คาใชจายที่ตองจัดซื้อหมึกพิมพเอกสารไวใชในปงบประมาณถัดไป ขอมูลที่ไดสามารถนําไปใชในการ
วางแผนการจัดสรรงบประมาณรายจายในปถัดไปได 
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4.3 สรุปคาใชจายการจัดซื้อหมึกพิมพเอกสาร ปงบประมาณ 2557 - 2559และกรณีเขารวม 
โครงการรวมศูนยการบริหารจัดการดานการคลังและพัสดุ  กรณีศึกษา:การจัดหา 
เครื่องพิมพเอกสารของหนวยงานปงบประมาณ2560 - 2562 

 จากขอมูลสรุปผลรวมคาใชจายที่เกิดขึ้นในการจัดซื้อหมึกพิมพเอกสาร ในปงบประมาณ 
2557 – 2559 และ กรณีเขารวมโครงการฯ  ปงบประมาณ 2560 – 2562  เปรียบเทียบคาใชจายที่
เกิดขึ้น ตามตารางที่ 4.3  

ตารางที่ 4.3เปรียบเทียบคาใชจายรวมในแตละปงบประมาณ ระหวางการจัดซื้อหมึกพิมพเอกสาร 
ปงบประมาณ 2557 – 2559 และ กรณีเขารวมโครงการฯ ปงบประมาณ 2560 - 2562 

ปงบประมาณ 
จัดซื้อหมึกพิมพ 

ปงบประมาณ 

เขารวม
โครงการฯ % *

เปรียบเทียบ จํานวนเงิน
(บาท) 

จํานวนเงิน(บาท) 

2557 306,040.00 2560 77,470.32 31.07 
2558 255,841.00 2561 126,448.10 50.72 
2559 186,075.00 2562 125,088.34 50.17 

คาเฉลี่ย 3 ป 249,318.67  109,668.92  
คาใชจายลดลง  249,318.67-109,668.92=139,649.75  
รอยละของคาใชจายที่ลดลง 56.01 

* เปรียบเทียบเปนรอยละกับคาเฉลี่ย 3 ป (2557 – 2559) กอนเขารวมโครงการฯ 
จากตารางท่ี 4.3พบวาคาใชจายหลังการเขารวมโครงการฯ เมื่อเปรียบเทียบกับการจัดซื้อหมึกพิมพ
เอกสารในปงบประมาณ 2557 – 2559  ในปงบประมาณ 2560 ใชงบประมาณรายจาย รอยละ 
31.07 ลดคาใชจายได รอยละ 68.93  ปงบประมาณ 2561 ใชงบประมาณรายจาย รอยละ 50.72 ลด
คาใชจายได รอยละ 49.28  และปงบประมาณ 2562 ใชงบประมาณรายจาย รอยละ 50.17 ลด
คาใชจายได รอยละ 49.83 แตหากสรุปในภาพรวมคาใชจายที่ลดลงสามารถลดคาใชจายไดมากถึง
รอยละ 56.01 
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บทที่  5 
สรุปผลการศึกษาและขอเสนอแนะ 

 
5.1 สรุปผลการศึกษา 

 จากการวิเคราะหคาใชจายการจัดพิมพเอกสารของหนวยงานภายใต  กองบริหารงานคณะ 
คณะเกษตรศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ในปงบประมาณ 2557 – 2562ไดผลรวมคาใชจายตัวเลข
จํานวนเงิน และคาเฉลี่ยคิดเปนรอยละในแตละเดือน แตละป เพ่ือนําขอมูลที่ไดเสนอเปนแนวทางให
ผูบริหารคณะ คณะเกษตรศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน  ไดทราบถึงคาใชจายที่เกิดขึ้นในการ
จัดพิมพเอกสาร ตั้งแตการจัดซื้อหมึกพิมพเอกสาร และกรณีเขารวมโครงการฯ ใชพิจารณาเปนขอมูล
สารสนเทศใหสาขาวิชาและหนวยงานที่ จัดตั้งขึ้นตามยุทธศาสตร กองบริหารงานคณะ คณะ
เกษตรศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ที่ยังไมไดเขารวมโครงการ พิจารณา ตัดสินใจในการเขารวม
โครงการรวมศูนยการบริหารจัดการดานการคลังและพัสดุ กรณีศึกษา:การจัดหาเครื่องพิมพเอกสาร
ของหนวยงานตอไป 
 5.1.1 สรุปผลการวิเคราะหนํามาเปรียบเทียบคาใชจายที่เกิดข้ึน ในการเขารวมโครงการรวม
ศูนยการบริหารจัดการดานการคลังและพัสดุ กรณีศึกษา:การจัดหาเครื่องพิมพเอกสารของหนวยงาน
ปงบประมาณ 2560 – 2562 เมื่อเปรียบเทียบกับการจัดซื้อหมึกพิมพเอกสารปงบประมาณ 2557 – 
2559 มียอดคาใชจายลดลงประหยัดคาใชจายไดปละ 139,649.75 บาท คิดเปนรอยละ 56.01  
 5.1.2 สรุปผลการวิเคราะหนํามาเปรียบเทียบคาใชจายที่เกิดข้ึนเห็นไดอยางชัดเจนวาการ
จัดซื้อหมึกพิมพเอกสารกอนการเขารวมโครงการรวมศูนยการบริหารจัดการดานการคลังและพัสดุ 
กรณีศึกษา:การจัดหาเครื่องพิมพเอกสารของหนวยงาน มีคาใชจายมากกวาการเขารวมโครงการฯ
 5.1.3 สรุปผลการวิเคราะหไดขอมูลสารสนเทศใหแก ผูบริหารกองบริหารงานคณะ คณะ
เกษตรศาสตรมหาวิทยาลัยขอนแกน ใชในการวางแผนงบประมาณรายจายประจําปถัดไปไดเปนอยาง
ด ี
 5.1.4 สรุปผลการวิเคราะหไดขอมูลสารสนเทศใหแก สาขาวิชาภายใต คณะเกษตรศาสตร
มหาวิทยาลัยขอนแกน ใชพิจารณาในการตัดสินใจเขารวมโครงการฯ ไดเปนอยางดี 
  
5.2 ขอเสนอแนะ 
 5.2.1 ในปงบประมาณ 2560-2562  ที่ไมมีการดําเนินการจัดซื้อหมึกพิมพเอกสาร สามารถ

ลดคาใชจายท่ีเกิดขึ้นอยางเห็นไดชัด หากนําไปปรับใชกับสาขาวิชาจะสามารถลดตนทุนคาใชจายที่

เกิดขึ้นได และประหยัดงบประมาณการจัดซื้อหมึกพิมพเอกสารที่เก่ียวของใหกับสาขาวิชาไดเปนอยาง

ด ี

 5.2.2ควรมีการวิเคราะหหาคาใชจายในดานอ่ืน ๆ เพ่ิมเติม เชน  ดานการเงิน ดานการ

จัดซื้อ/จางจางพัสดุ  กองบริหารงานคณะ คณะเกษตรศาสตร เพ่ือไดทราบขอมูลคาใชจายนําไป

วางแผนงบประมาณรายจายประจําปถัดไป 
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5.2.3 ควรมีการเก็บรวบรวมขอมูลคาใชจายการจัดพิมพเอกสารทุกป เพ่ือการวางแผน
งบประมาณรายจายประจําปถัดไป 

5.2.4 ควรพิจารณาระหวางการมีเครื่องพิมพเอกสารใชเองโดยไมไดเขารวมโครงการฯ 
นอกเหนือจากการจัดซื้อหมึกพิมพเอกสารแลว ยังทําใหเกิดคาใชจายประเภทคาซอมบํารุงรักษา
เครื่องพิมพเอกสาร การจัดซื้อเครื่องพิมพเอกสารใหมหากไมสามารถซอมใชงานได สวนการเขารวม
โครงการฯ มีคาใชจายเพียงดานเดียวคือจํานวนแผนงานที่จัดพิมพเทานั้นที่นํามาคิดคาใชจาย 

5.2.5 ควรพิจารณาการเขารวมโครงการฯ คือหากมีปญหาพบวาเครื่องพิมพเอกสารท่ี
ใหบริการใชงานไมได ยังสามารถใชเครื่องพิมพเอกสารเครื่องอ่ืนพิมพงานทดแทนกันได เพราะเปน
ระบบการเชื่อมตอออนไลน และสามารถนําบัตรเติมเงินจัดพิมพเอกสารไดทุกเครื่องที่อยูใน
มหาวิทยาลัยขอนแกน ที่มีเครื่องพิมพที่ใหบริการของโครงการฯ 
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มิถุนายน 2551รวมเวลารับราชการ 12 ป  2 เดือน 

 

 
 
 
 
 

 

 

 


